Manual do Diretor Escolar para Preencher
o Plano de Atendimento no SisAlfa

Cadastrar Gestores Escolares 2 Turmas e Professores

3 Assistentes de Alfabetizacao VA8l Plano de Atendimento Preliminar

a) Completar os dados cadastrais:

Dados dos Gestores Escolares

CPF Nome Cadigo INEP

Contato

E-mail Principal * [E-mail Alternativo

Telefone Principal Telefone Secunddrio Telefone da Escola

b) Preencher os dados de “Escolaridade”. Os campos sao selecionados de
acordo com a escolha inicial da opg¢ao “Maior Nivel de Escolaridade Concluida™:
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c) Preencher os dados do Coordenador Pedagdgico e clicar no botao “Incluir”:

Wice Dirstor

CRF*

() Ns Canclul o Enaing Fundamaenal

Por fim, clicar no botao “Salvar e Préximo”, no canto inferior direito da tela, para a
préxima secao, “Turmas e Professores”.
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Neste 2° passo, o diretor escolar deve cadastrar todos os professores que
lecionam em turmas da pré-escola, 1° e 2° ano do ensino fundamental.

Assim, o diretor de escola preenche o CPF, o e-mail e o “Maior Nivel de

Escolaridade Concluida” para, entao, clicar no botao “Incluir™:




Os professores cadastrados aparecerao no grid logo abaixo da
funcionalidade acima:

Agora, o diretor de escola deve preencher as colunas de “Numero de Alunos
Atual” e “Nome do Professor” para cada turma. A primeira informacao é
importante pois sempre ha variagées de estudantes em relacdao ao Censo Escolar
do ano anterior. Ja a atribuicao do professor a respectiva turma é pré-requisito
para que, no 3° passo, possa se designar assistentes de alfabetizacao:

Caso exista uma nova turma na escola, o diretor escolar pode clicar no botao
“Incluir nova turma” e inserir os dados correspondentes. Observe que basta
preencher as informagdes da nova turma - ano, nome da turma, n° de
alunos e professor - e clicar em “Incluir™:
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Ressalta-se, no entanto, que alunos de novas turmas s6 aparecem no censo
escolar do ano subsequente e ndo sao contabilizados para fins de calculo do

Plano de Atendimento do ano vigente.

Por fim, clicar no botao “Préximo”, no canto inferior direito de sua tela,
para a préxima sec¢ao, “Assistentes de Alfabetizacao”.
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No 3° passo, o diretor escolar deve cadastrar todos os assistentes de
alfabetizacao que irdao atuar, em parceria com o professor regente, nas
turmas do 1° e 2° ano do ensino fundamental.

Assim, o diretor de escola preenche o CPF, o e-mail e o “Maior Nivel de
Escolaridade Concluida” para, entao, clicar no botao “Incluir”:

Cadliity da Aiditerstes de A aleh Fag i

CPF

Os assistentes de alfabetizacdao cadastrados aparecerao no grid logo abaixo
da funcionalidade acima:




Agora, o diretor de escola deve preencher o “Nome do Assistente” para
cada turma. Lembre-se, se ndao houver professor atribuido para a
respectiva turma, nao sera possivel requerer assistente de alfabetizacao.
Caso a escola ou rede de ensino ainda nao tenha definido o assistente de
alfabetizacao, ela pode, na linha da turma em questao, marcar a opgao
“Assistente a definir”. Observe:

Assistentes
ja definidos

Assistentes
a definir

Por fim, clicar no botao “Préximo”, no canto inferior direito de sua tela,
para a préxima sec¢ao, “Plano de Atendimento Preliminar”.
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No 4° e Ultimo passo, o diretor escolar visualizara, de forma consolidada
em uma tabela, as informacdes cadastradas das turmas — niumero de
alunos atual, nome do professor e nome do assistente:




Ao final da pagina, é apresentada a Meméria de Calculo com os valores
que serao repassados para a Unidade Executora (UEx) da sua escola:
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A metodologia de calculo dos valores a serem repassados consta na
Resolucao n° 6, de 20 de abril de 2021, que dispde sobre as acdes de
fornecimento de recursos via Programa Dinheiro Direto na Escola-
PDDE-Alfabetizacdo para atuacao de assistentes de alfabetizacao e de
cobertura de outras despesas de custeio.

Transferéncia de recursos conforme art. 7° da referida resolucao:

Art. 7° Os recursos transferidos deverao ser empregados:
| - no ressarcimento de despesas com transporte e alimentag¢ao dos assistentes de
alfabetizacao; e

Il - na aquisicao de material de consumo, como apontador, borracha, cola em bastao, giz de
cera, lapis de cor, tesoura, caderno, caixas de modelagem de boa qualidade, lapis, kit de letras,
kit de nUmeros, jogos educativos de preparagao para alfabetizacao ou para a alfabetizagao,
cartoes de imagens, entre outros; e

1l - na contratagao de servicos necessarios as atividades complementares com foco na
alfabetizacdo, como o acompanhamento individualizado de alunos com dificuldade na
aprendizagem, a adoc¢do de estratégias ou atividades especificas para a consolidagao ou
aplicacado dos conteudos da alfabetizacao, a verificagao ou avaliagao individual de habilidades,
entre outros.

§1° O montante da transferéncia correspondera ao valor estimado anualmente, sendo
calculado em fun¢ao do nimero de matriculas e do numero de turmas informadas no Plano
Atendimento, conforme o paragrafo Unico do art. 5° desta Resolug¢ao, tomando como
referencial os seguintes valores unitarios:

| - quinze reais por matricula de 1° ano ou 2° ano do ensino fundamental nas referidas turmas;

Il - trezentos reais por més, por turma, para assistente de alfabetizacdo nas unidades escolares
vulneraveis; e

11l - cento e cinquenta reais por més, por turma, para assistente de alfabetizagcdo nas demais
unidades escolares.

§ 2° O ressarcimento de que trata o inciso | do caput deste artigo sera calculado e repassado
para um periodo de 8 meses.

§ 3° O ressarcimento de que trata o inciso | do caput deste artigo sera efetuado pela UEx ao
assistente de alfabetizacdao, mediante apresentacao de relatério e recibo mensal de atividades
desenvolvidas por voluntario, o qual devera ser mantido em arquivo pela UEx pelo prazo e para
os fins previstos nas normas vigentes do PDDE, e de modo a atender ao previsto no art. 3° da
Lei n° 9.608, de 1998.




§ 4° O valor de que trata o inciso | do § 1° deste artigo sera calculado com base nas matriculas
de todas as turmas com pelo menos dez matriculas de 1° ano e 2° ano, inclusive aquelas para

as quais nao foi feita a opgao pelo assistente de alfabetizagao, conforme o paragrafo Unico do
art. 5° dessa resolugado

§ 5° O valor por matricula de que trata o inciso | do § 1° deste artigo podera ser reduzido em
razdo da disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 6° O uso para ressarcimento de despesas com assistentes de alfabetizacdo esta condicionado
a sua presenca fisica na escola, para apoio ao professor regente.

Por fim, clicar no botao “Finalizar”, no canto inferior direito de sua tela.
Entao o sistema lhe dara mais uma oportunidade para revisar as
informagdes do Plano de Atendimento da escola, antes de envia-lo ao
Ministério da Educacao. Caso esteja tudo correto, basta clicar em
“Concordo”.
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E necessario concordar com o “Termo de Compromisso”, confirmando que
as informacodes preenchidas no Plano de Atendimento estdo corretas.

Terme: de DomeroTe

L T A A T
e

T




O Termo de Compromisso sera gerado em PDF para salvar ou imprimir.
Sugere-se o envio desse documento ao Coordenador ou Vice-coordenador

do programa em seu municipio.
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Pronto! O Plano de Atendimento de sua escola foi enviado ao Ministério
da Educacao.




